
 

 

 
 
 

Checkliste Moderatoren 
 
 
 Kontaktdaten des Moderators  Tel.Nr., Mail-Adresse, Anschrift 
 
 
 Unsere Kontaktdaten   Tel.Nr., Mail-Adresse, Anschrift 
       Anfahrtsbeschreibung 
       Hinweis auf Homepage 
       www.ev-kirche-hegnach.de 
 
 
 Thema     Durchsprache (persönlich oder per  

Telefon) 
       Stichworte für die Gestaltung der  

Einladung 
       Überschrift für Einladung 
 
 
 Honorar     Festes Honorar 
       Fahrtgeld 
 
 
 Termin     Feste Vereinbarung 
       Erinnerung unmittelbar vor Termin 
 
 
 Einverständniserklärung   Publikation in Homepage,  

Gemeindebrief ggf. Ortsnachrichten  
und/oder WKZ 
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